
Setul I 

Susținere probă suplimentară de verificare a cunoștințelor în domeniul IT în 

vederea promovării în grad profesional superior 

 

1. Creați un document de tip editor text pe desktop cu denumirea Test_Word.docx; 

2. Formatați pagina in felul următor: 

a. Dimensiune hârtie A4; 

b. Stânga: 2.5 cm; 

c. Dreapta: 2 cm; 

d. Sus: 2 cm; 

e. Jos: 2 cm. 

3. Introduceți in documentul nou creat următorul text utilizând diacriticele: 

Prezentare generală 

Casa de Asigurări de Sănătate Maramureș este instituție publică autonomă de interes local, 

cu personalitate juridică, cu statut și buget propriu, în subordinea Casei Naționale de Asigurări de 

Sănătate, care gestionează Fondul național unic al asigurărilor sociale de sănătate, cu respectarea 

normelor elaborate de Casa Națională de Asigurări de Sănătate, asigurând funcționarea sistemului 

de asigurări de sănătate la nivel județean. 

4. Formatați textul introdus in următorul fel: 

a. Titlul să fie aliniat central, font Arial, dimensiune text 16; 

b. Conținutul sa fie aliniat stânga-dreapta (justify), font Times New Roman, 

dimensiune text 14; 

5. Inserați sigla CAS-MM (de pe desktop) pe pagina 2 a documentului; 

6. Numerotați paginile documentului in partea de jos, central; 

7. Inserați in antet-ul documentului următorul text: ,, Testarea abilităților și competențelor în 

domeniul tehnologiei informației” iar în subsol numele dumneavoastră și data; 

8. Salvați documentul si listați-l folosind imprimanta implicită; 

9. Creați un document de tip calcul tabelar pe desktop cu denumirea Text_Excel.xlsx; 

10. Introduceți în documentul nou creat următorul tabel: 

 A B C D 

1 Nr. Crt. Produs Preț fără TVA Preț cu TVA 

2 1 Hârtie A4 16   

3 2 Pix 4.5   

4 3 Dosar plastic 4   

5   TOTAL     

 

 

 



Timp efectiv de lucru 2 ore; 

Fiecare subiect are 10 puncte; 

Se declară admis candidatul care obține minim 50 puncte; 

 

 

Expert, 

Negreanu Alexandru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


