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Setul I

Sustinere proba suplimentara de verificare a cunostintelor in domeniul IT in
vederea promovirii in grad profesional superior

Creati un document de tip editor text pe desktop cu denumirea Test Word.docx;
Formatati pagina in felul urmator:

a. Dimensiune hartie A4;

b. Stanga: 2.5 cm;

c. Dreapta: 2 cm;

d. Sus:2cm;

e. Jos:2cm.
Introduceti in documentul nou creat urmatorul text utilizand diacriticele:

Prezentare generala

Casa de Asigurari de Sdnatate Maramures este institutie publica autonoma de interes local,

cu personalitate juridica, cu statut si buget propriu, in subordinea Casei Nationale de Asigurari de
Sanatate, care gestioneazd Fondul national unic al asigurdrilor sociale de sanatate, cu respectarea
normelor elaborate de Casa Nationald de Asigurari de Sandtate, asigurand functionarea sistemului
de asigurari de sanatate la nivel judetean.

4.

8.
9.

Formatati textul introdus in urmatorul fel:
a. Titlul sa fie aliniat central, font Arial, dimensiune text 16;
b. Continutul sa fie aliniat stanga-dreapta (justify), font Times New Roman,
dimensiune text 14;
Inserati sigla CAS-MM (de pe desktop) pe pagina 2 a documentului;
Numerotati paginile documentului in partea de jos, central;
Inserati in antet-ul documentului urmatorul text: ,, Testarea abilitatilor si competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei” iar in subsol numele dumneavoastra si data;
Salvati documentul si listati-1 folosind imprimanta implicita;
Creati un document de tip calcul tabelar pe desktop cu denumirea Text Excel.xIsx;

10. Introduceti in documentul nou creat urmatorul tabel:

A B C D
1 Nr. Crt. | Produs Pret fara TVA | Pret cu TVA
2 1 | Hartie A4 16
3 2 | Pix 4.5
4 3 | Dosar plastic 4
5 TOTAL




Timp efectiv de lucru 2 ore;
Fiecare subiect are 10 puncte;

Se declara admis candidatul care obtine minim 50 puncte;

Expert,
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